
วิธีการน าเสนอผลงานวิชาการ
แบบ Video Conference โดยใช้ Microsoft teams

ในสถานการณ์ป้องกัน Covid - 19 
ในวันที่ 3 เมษายน 63

ใน มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย
วิทยาเขตสุรินทร์



ส่ิงท่ีต้องเรียนรู้ส ำหรับกำรใช้ Video Conference
ในงำน MCUSRNC2020 Conference 

1. ส่ิงทีผู้่เข้ำร่วมกำรน ำเสนอจะต้องเตรียม

2. กำรเข้ำใช้งำนโปรกรม Microsoft Teams 

3. กำรตั้งค่ำโปรแกรม Microsoft Teams เพ่ือใช้เมนู ภำษำไทย

4. กำรเข้ำห้อง MCUSRNC2020 Conference เพ่ือเข้ำพธีิเปิด และห้อง Conference

5. กำรตั้งค่ำวดีโีอและไมค์โครโฟนก่อนเข้ำห้อง 

6. กำรอพัโหลดไฟล์น ำเสนอหรือไฟล์ที่เกีย่วของ

7. กำรแชร์ หน้ำจอเพ่ือน ำเสนอ และกำรหยุดกำรน ำเสนอ

8. กำรออกจำกห้องส ำหรับงำน MCUSRNC2020 Conference 



ส่ิงทีผู้่เข้ำร่วมกำรน ำเสนอจะต้องเตรียม

1. อีเมลท่ีทางมหาลยัสร้างใหส้ าหรับการน าเสนอ เพื่อใชใ้นการลอ็กอินเขา้หอ้งน าเสนอ

2. คอมพิวเตอร์ท่ีเช่ือมต่ออินเทอร์เน็ตความเร็วไม่นอ้ยกวา่ 10Mbps

3. Webcam (คอมพิวเตอร์ แบบ Notebook และ AIO สามารถใชไ้ด)้

4. HeadPhone + Microphone (คอมพิวเตอร์ แบบ Notebook และ AIO สามารถใชไ้ด)้

5. ไฟลน์ าเสนอ PowerPoint ในเคร่ืองส่วนตวัเพื่อแบ่งปัน (Share) หนา้จอใหผู้ร่้วม
ประชุมไดรั้บชมร่วมกนั

6. ดาวน์โหลดโปรแกรม Microsoft Teams และท าการติดตั้งใหเ้รียบร้อย
(ลิงคด์าวโหลด https://products.office.com/en-us/microsoft-teams/download-app )

https://products.office.com/en-us/microsoft-teams/download-app


กำรเข้ำโปรแกรม Microsoft Teams

1. เขา้ผา่นทาง Desktop app ท่ีไดติ้ดตั้งไวแ้ลว้ จะแสดง Icon            ท่ีหนา้จอของท่าน

2. เม่ือเปิดโปรแรกมข้ึนมาจะมีใหร้ะบุ User (user ท่ีท่านไดรั้บจากทาง มจร.ระบุให)้

1.หนา้ต่างใหร้ะบุ user 2. ระบุ user แลว้คลิก ลงช่ือเขา้ใช้
(ตวัอยา่ง mcu@ms.srru.ac.th)

ระบุ password และคลิก Sign in



กำรตั้งค่ำโปรแกรม Microsoft Teams เพ่ือใช้เมนู ภำษำไทย

เขา้ไปท่ีเมนู Settings --> Language --> เลือก ไทย  --> Save and restart

โปรแกรมจะท าการปิดและเปิดใหม่อตัโนมติั และจะแสดงเมนูเป็นภาษาไทย



3. หลงัจากท่านได ้ระบุ Username & Password และลงช่ือเรียบร้อย จะปรากฏหนา้ตา 
ดงัน้ี

4. จะแสดงหอ้งท่ีจากมหาวิทยาลยัก าหนดให ้ ทุกท่านตอ้งเขา้หอ้ง MCUSRNC2020 
Conference เพื่อเขา้ร่วมพิธีการเปิดงานในเวลา 09.00-09.45น.



กำรเข้ำห้อง MCUSRNC2020 Conference เพ่ือเข้ำพธีิเปิด และห้อง Conference

3. คลิกท่ีหอ้ง MCUSRNC2020 Conference --> ทัว่ไป --> โพสต์ --> แลว้คลิกเพ่ือเขา้หอ้งรวม

หลงัจากพิธีการเปิดงานเสร็จใหท่้านเขา้ไปยงัหอ้งน าเสนอของท่าน



กำรตั้งค่ำวดีีโอและไมค์โครโฟนก่อนเข้ำห้อง 

จะพบหนา้จอการตั้งค่า วีดีโอและ
ไมคโ์ครโฟน ให้ท่านเลือกปรับแต่งและปิด
เสียงไมคทุ์กคร้ังก่อนเขา้ร่วมหอ้ง
Conference และเม่ือมีการเชิญใหบ้รรยาย
ท่านสามารถคลิกท่ีสญัลกัษณ์ไมค ์เพื่อเปิด
ไมคส์ าหรับการน าเสนอได้

กรณีผูร่้วมน าเสนอลืมปิดไมคโ์ครโฟน ผูค้วบคุมหอ้งสามารถท าการปิดไมคด์ว้ยตนเองได้



กำรอพัโหลดไฟล์น ำเสนอหรือไฟล์ที่เกีย่วข้อง

กำรตั้งช่ือโฟลเดอร์ให้ตั้งช่ือ (เช่น AP3206-พระมหำสมพงษ์) --> เข้ำไปยงัโฟลเดอร์และท ำกำรอพั
โหลดไฟล์ทีเ่กีย่วข้อง (ต้องท ำกำรอพัโหลดไฟล์เพ่ือให้คณะกรรมกำรได้ตรวจประเมิน)

ให้ท่ำนเข้ำไปในห้องทีท่่ำนน ำเสนอ แล้วไปทีเ่มนู + ใหม่ --> โฟลเดอร์



กำรแชร์ หน้ำจอเพ่ือน ำเสนอ

ให้คลกิที่แชร์                เลือกแชร์ หน้ำจอ เดสก์ท็อป  และท่ำนสำมำรถ
เปิด PowerPoint น ำเสนอได้ทันที

เม่ือท่ำนน ำเสนอและกรรมกำรได้คอมเมนท์เสร็จ ท่ำนสำมำรถเลือกคลกิ          เพ่ือหยุดกำรแชร์
หน้ำจอของท่ำน เพ่ือให้ผู้น ำเสนอท่ำนถัดไปสำมำรถแชร์หน้ำจอกำรด ำเสนอได้เช่นกนั



กำรออกจำกห้องส ำหรับงำน MCUSRNC2020 Conference 

ให้ท่ำนคลกิที่วำงสำย                      เพ่ือออกจำกห้อง และออกจำกระบบ



ขอขอบคุณ


